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Wer hat Lust, gemeinsam mit mir im Landtagswahlkreis 9 im Süden Schwerins  

Demokratie zu organisieren? 

 

Stellenausschreibung 

 

Für mein Wahlkreisbüro am Dreescher Markt 1 suche ich ab dem 1.12.2022 bis zum Ende der Le-

gislaturperiode des 8. Landtages Mecklenburg-Vorpommern  

 

eine*n Büroleiter*in (m/w/d) 

 

in Vollzeit. Die Stelle ist teilzeitfähig. Nach Absprache ist zur Vereinbarkeit von Privat- und Erwerbs-

leben eine flexible Einteilung der Kernarbeitszeit möglich. 

 

 

Die Aufgabenschwerpunkte: 

− Leitung des Wahlkreisbüros in Schwerin: Hauptverantwortliche Organisation und Koordina-

tion der Arbeit und Betreuung des Büros 

− Kontakt zu Vereinen, Unternehmen, Verbänden etc. im Bereich Schwerin 

− Kontakt zu Bürger*innen 

− Vor- und Nachbereitung von Terminen sowie Begleitung zu Terminen 

− Konzeption, Planung, Organisation und Begleitung von Veranstaltungen und Aktionen im 

Wahlkreis 

− Unterstützung bei Themenrecherchen, Informationsbeschaffung und weiteren parlamentari-

schen Inhalten 

 

 

Das Anforderungsprofil: 

− ein abgeschlossenes Hochschulstudium vorzugsweise in den Fächern Politik-,  

Verwaltungs-, Sozial-, Kommunikations- oder Wirtschaftswissenschaften oder eine einschlä-

gige abgeschlossene Berufsausbildung  

− Erfahrung im Bereich der Büroorganisation 

− Bereitschaft, sich in neue Themen und Sachverhalte einzuarbeiten  

− Wünschenswert ist eine Affinität für Bildungs- und Sozialpolitik sowie Gleichstellungspolitik. 

− Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise sowie die Fähigkeit, komplexe Themen 

präzise und verständlich aufzubereiten 
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− sicherer und gewandter Umgang mit MS-Office-Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint, 

Outlook) 

− Teamgeist, Zuverlässigkeit und selbständiges Arbeiten 

− Freude daran, mit Menschen in Kontakt zu treten 

− Bereitschaft, gelegentlich auch in den Abendstunden und am Wochenende zu arbeiten  

− Übereinstimmung mit den Werten und Zielen der Sozialdemokratie 

 

 

 

 

Das Angebot: 

− ein attraktives Arbeitsumfeld und eine abwechslungsreiche Tätigkeit 

− Einblick in die Arbeitsstrukturen der Landespolitik von Mecklenburg-Vorpommern 

− abschlussentsprechende Entlohnung in Anlehnung an den TV-L 

 

 

 

Bei Interesse senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen als zusammenhängendes 

pdf-Dokument bis zum 15.10.2022 an info@mandypfeifer.de. Für Rückfragen stehe ich Ihnen un-

ter 0171 8104039 gern zur Verfügung. 
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